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1. Общие положения 

 

1.1 Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) 

является документом, определяющим условия обработки персональных данных в АНО 

«НПЦ БАС Нижегородской области» (далее – НПЦ БАС). 

1.2 Настоящая Политика разработана в соответствии с пп. 2 ч. 1 статьи 18.1 Федерального 

закона от 27 июля 2006 года № 152 «О персональных данных» (далее - Закона о 

персональных данных) и предназначена для ознакомления неограниченного круга лиц.  

1.3 Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Политика 

публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет на сайте Оператора. 

1.4 Политика раскрывает категории обрабатываемых персональных данных, цели, способы и 

принципы обработки, права субъектов персональных данных, а также перечень мер, 

применяемых НПЦ БАС в целях обеспечения безопасности персональных данных. 

1.5 Действие настоящей Политики распространяется на все процессы деятельности НПЦ БАС, 

в рамках которых осуществляется обработка персональных данных, как с использованием 

средств вычислительной техники, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей, так и без использования таких средств.  

1.6 Действие настоящей Политики распространяется на обработку персональных данных всех 

категорий субъектов персональных данных, взаимодействующих с НПЦ БАС.  

1.7 Основные понятия и сокращения, используемые в настоящей Политике:  

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники.  

Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность 

содержащихся в базах данных ПДн и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий, и технических средств.  

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения оператором 

или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

 Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

 

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).  



РФ – Российская Федерация.  

Субъект персональных данных – физическое лицо, носитель персональных дынных, чьи 

персональные данные переданы Оператору для обработки.  

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для 

ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому 

адресу  https://npc.tmlx.ru/ 

2. Принципы обработки персональных данных 

2.1. НПЦ БАС обеспечивается правомерность обработки ПДн, а также надлежащий уровень 

безопасности обрабатываемых ПДн в соответствии с законодательством РФ.  

2.2. При обработке ПДн НПЦ БАС придерживается следующих принципов: 

 законности и справедливости; 

 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных; 

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных 

заявленным целям обработки; 

 недопущения избыточности обрабатываемых персональных данных по отношению к 

заявленным целям обработки; 

 обеспечения точности персональных данных, их достаточности, а в необходимых 

случаях и актуальности по отношению к целям обработки персональных данных, а 

также принятия мер по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

 прозрачности обработки персональных данных: субъекту персональных данных 

может предоставляться соответствующая информация, касающаяся обработки его 

персональных данных; 

 осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют заявленные цели 

обработки персональных данных. 

2.3. По достижению цели обработки ПДн или утраты оснований для дальнейшей обработки 

(архивного хранения) ПДн, НПЦ БАС  проводит процедуры по уничтожения 

полученных ПДн.  

3. Цели обработки персональных данных 

 

3.1 НПЦ БАС  производит обработку ПДн по заранее определенным целям обработки ПДн.  

3.2. Для каждой цели обработки ПДн утверждены категории субъектов ПДн, а также 

перечень обрабатываемых ПДн, сроки и правовые основания обработки ПДн.  



3.3. Целями обработки ПДн в НПЦ БАС являются:  

 обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

 ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

 информационное обеспечение работников НПЦ БАС  (включение в 

информационные системы НПЦ БАС );  

 обеспечение установления договорных отношений (с физическими лицами и 

(или) юридическими лицами), исполнения заключенных договоров и реализации 

прав и обязанностей по таким договорам; 

 рассмотрение и оценка заявок участников конкурентных процедур закупок;  

 организация переговоров и встреч (в том числе участие в мероприятиях, 

организуемых НПЦ БАС);  

 содействие в трудоустройстве соискателям вакансий; 

 иные цели обработки персональных данных по соблюдению законов РФ и 

локальных нормативных правовых актов НПЦ БАС, принятых в соответствие с 

ними, а также осуществление видов деятельности, определенных Уставом НПЦ 

БАС .  

3.4. Для достижения поставленных целей обработки ПДн, НПЦ БАС  обрабатывает 

следующий перечень ПДн категорий субъектов ПДн: 

Работники:  

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 дата и место рождения; 

 пол; 

 гражданство; 

 паспортные данные; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 семейное положение и сведения о членах семьи; 

 номер телефона; 

 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

 сведения о воинском учете; 

 сведения об образовании; 

 сведения о владении иностранными языками; 

 профессия и должность; 

 сведения о месте работы, в том числе о предыдущих; 

 сведения о судимости; 

 сведения о состоянии здоровья, связанные с возможностью выполнения 

трудовой функции; 

 сведения о заработной плате работника; 

 сведения о доходах, имуществе и имущественных обязательствах работника; 

 реквизиты банковской карты; 

 сведения о социальных льготах; 

 содержание подлинников и копий приказов по личному составу; 

 содержание личных дел и сведения в трудовых книжках работников; 

 содержание материалов по повышению квалификации и переподготовке 

работников, их -аттестации, служебным расследованиям; 



 содержание отчетов, направляемых в органы статистики, Социальный фонд 

России и другие органы; 

 иные сведения, которые  могут относится к трудовой деятельности 

работника. 

            Контрагенты (представители юридических лиц) и другие субъекты ПДн, 

взаимодействующие с НПЦ БАС по деловым вопросам, входят:  

 фамилия, имя, отчество;  

 сведения о документе, удостоверяющем личность (наименование, серия, 

номер, кем и когда выдан, срок действия);  

 дата и место рождения;  

 сведения о юридическом лице и занимаемой должности физического лица;  

 адрес регистрации;  

 контактные данные (номер телефона, почтовый и электронные адреса, 

аккаунты в социальных сетях и мессенджерах); 

 ИНН;  

 СНИЛС;  

 банковские реквизиты;  

 сведения об участии в мероприятиях; 

 

 Соискатели (кандидаты) вакансий: 

 фамилия, имя и отчество;  

 дата и место рождения; 

 гражданство;  

 сведения об образовании;  

 ученая степень, ученое звание;  

 сведения о трудовом стаже за последние 10 лет;  

 отношение к воинской обязанности;  

 сведения о документе, удостоверяющем личность (наименование, серия, 

номер, кем и когда выдан, срок действия);  

 сведения о владении иностранными языками; 

 адрес регистрации;  

 номер телефона; 

 ИНН;  

 СНИЛС;  

 сведения об участии (в том числе в управлении) в коммерческих и 

некоммерческих структурах);  

 место жительства;  

 адрес электронной почты. 

 

Студенты(в случае прохождения практики в НПЦ БАС):  

 фамилия, имя и отчество;  

 дата и место рождения; 

 адрес регистрации; 

 гражданство;  

 сведения об образовании;  



 номер телефона; 

 паспортные данные; 

 

3.5. НПЦ БАС не осуществляется обработка ПДн касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

интимной жизни, состояния здоровья (за исключением сведений, необходимых для 

выполнения законодательства РФ: больничных листов и военного учета работников НПЦ 

БАС ).  

 3.6. НПЦ БАС может осуществляться обработка биометрических персональных данных 

только с письменного согласия субъекта ПДн на обработку в целях информационного 

обеспечения (в случае размещения фотографий работников в личном профиле на 

корпоративном портале или размещения фотографий  работников и иных физических лиц на 

сайте НПЦ БАС). 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 

4.1. НПЦ БАС  обрабатывает ПДн субъектов ПДн в соответствии с локальными 

нормативными документами, разработанными в соответствии с требованиями 

законодательства РФ в области ПДн. Обработка ПДн в  НПЦ БАС допускается в следующих 

случаях:  

 обработка ПДн осуществляется с согласия субъекта ПДн на  обработку, а также в 

определенных случаях в соответствии с требованиями Федерального закона РФ от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» только с оформленного в 

письменной форме согласия;  

 обработка ПДн необходима для осуществления правосудия, исполнения судебного 

акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 

соответствии с законодательством РФ; 

 обработка ПДн необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем, является субъект ПДн, а также для 

заключения договора по инициативе субъекта ПДн;  

 осуществляется обработка ПДн, полученных из открытых источников, 

размещенных в них субъектом ПДн либо по его разрешению;  

4.2. НПЦ БАС могут осуществляться действия с ПДн, а именно: сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, удаление, уничтожение 

и распространение при наличии оснований, определенных ФЗ «О персональных данных», 

как с применением средств автоматизации, так и без таких средств.  

4.3. НПЦ БАС  не производит трансграничную (на территорию иностранного государства, 

органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу), а в случае появления такой необходимости 

обеспечивает выполнения требований к заданной процедуре: уведомление уполномоченного 

органа по защите прав субъектов ПДн о факте трансграничной передачи и передача ПДн 

только с письменного согласия субъекта.  

4.4. НПЦ БАС не принимаются решения, порождающие юридические последствия в 

отношении субъектов ПДн или иным образом затрагивающие их права и законные интересы, 

на основании исключительно автоматизированной обработки ПДн, за исключением случая 



наличия согласия в письменной форме субъекта ПДн или в случаях, предусмотренных 

федеральными законами, устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав 

и законных интересов субъекта ПДн. Если иное не предусмотрено законодательством РФ, 

НПЦ БАС  вправе поручить обработку ПДн другому лицу, на основании заключаемого с 

этим лицом договора, при условии наличия согласия субъекта на передачу ПДн поручителю.  

4.5. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению НПЦ БАС , обязано соблюдать 

принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные Законом о персональных данных. 

4.6. В поручении третьему лицу указываются цели обработки и перечень действий 

(операций) с ПДн, которые могут быть совершены данным лицом, устанавливается его 

обязанности по обеспечению конфиденциальности ПДн и безопасности ПДн при их 

обработке, а также иные требования к защите обрабатываемых ПДн в соответствии с 

Законом о персональных данных и принятыми в соответствие с ним нормативно правовыми 

актами. 

 4.7.  НПЦ БАС  прекращает обработку ПДн в следующих случаях:  

 при выявлении неправомерной обработки ПДн, осуществляемой НПЦ БАС или 

лицом, действующим по поручению. НПЦ БАС  в срок, не превышающий трех рабочих 

дней с даты такого выявления, прекращает неправомерную обработку ПДн или 

обеспечивает прекращение неправомерной обработки ПДн лицом, действующим по 

поручению, и устраняет допущенные нарушения. В случае невозможности устранения 

допущенных нарушений НПЦ БАС  в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

выявления неправомерности действий с ПДн, уничтожает ПДн или обеспечивает их  

уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн НПЦ 

БАС  уведомляет субъекта ПДн или его представителя, а в случае, если обращение или 

запрос были направлены в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн, также 

этот орган;  

 при достижении цели обработки ПДн НПЦ БАС прекращает обработку ПДн или 

обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению) и уничтожает ПДн или обеспечивает их уничтожение 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению) в 

срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки ПДн, если 

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между НПЦ БАС и 

субъектом ПДн либо если НПЦ БАС  не вправе осуществлять обработку ПДн без 

согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных Законом о персональных 

данных и другими федеральными законами.  

 при отзыве субъектом ПДн согласия на обработку своих ПДн НПЦ БАС  прекращает 

обработку ПДн или обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению) и в случае, если сохранение ПДн более не 

требуется для целей обработки ПДн, уничтожает ПДн или обеспечивает их уничтожение 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению) в 

срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное 

не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между НПЦ БАС и 

субъектом ПДн либо если НПЦ БАС  не вправе осуществлять обработку ПДн без 

согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных ФЗ «О персональных данных» 

или другими федеральными законами. В случае отсутствия возможности уничтожения 



ПДн в течение срока, указанного в настоящем разделе, НПЦ БАС  осуществляет 

блокирование таких ПДн или обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению) и обеспечивает 

уничтожение ПДн в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен 

федеральными законами. НПЦ БАС  не раскрывает третьим лицам и не распространяет 

ПДн без соответствующего согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 

законодательством РФ.  

 ликвидации НПЦ БАС. 

4.8. Согласие субъекта ПДн на обработку берется в виде, подтверждающем его получение, 

то есть: 

 подписание документа по форме, утвержденной в НПЦ БАС; 

 либо заполнением или отправки Пользователем самостоятельно через специальные 

формы, расположенные на сайте https://npc.tmlx.ru/ или направленные Оператору 

посредством электронной почты. Действия по заполнению соответствующие формы 

и/или отправки своих ПДн посредством электронной почты Оператору, 

расценивается однозначно, как принятие условий настоящей Политики и 

предоставление согласия на обработку ПДн в объеме, для целей и в порядке, 

предусмотренных формой сбора.  

5. Обеспечение защиты персональных данных 

5.1. При автоматизированной обработке ПДн НПЦ БАС  выполняет действия с ПДн с 

использованием баз данных, находящихся на территории РФ и применением программно-

аппаратных средств защиты информации, нейтрализующих актуальные угрозы безопасности 

информации.  

5.2. Документы, содержащие ПДн, подлежат хранению в запираемых кабинетах, не 

допускается несанкционированный визуальный просмотр и использование ПДн третьими 

лицами.  

5.3. Для обеспечения безопасности ПДн НПЦ БАС принимает необходимые и достаточные 

организационные и технические меры и требования, включающие, в том числе:  

 реализовано обеспечение сохранности носителей персональных данных; 

 разграничение прав доступа к материальным носителям персональных данных;  

 генеральным директором НПЦ БАС утвержден приказ, определяющий перечень лиц, 

доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной 

системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей; 

 назначен ответственный за организацию обработки ПДн; 

 утвержден список лиц, имеющих доступ к персональным данным работников в 

соответствии со ст. 88 Трудового кодекса Российской Федерации. 

 использование антивирусного ПО и средств защиты от вредоносных программ. 

 назначено должностное лицо (работник), ответственный за обеспечение безопасности 

персональных данных в информационной системе. 

 работники НПЦ БАС , непосредственно осуществляющие обработку персональных 

данных, ознакомлены с положениями №152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных 



данных» и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, настоящей 

Политики и локальных актов по вопросам обработки персональных данных. 

 периодический контроль (внутренний или с привлечением сторонних 

лицензированных организаций) соответствия обработки ПДн требованиям ФЗ «О 

персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым 

актам;  

 проведение оценки вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае 

нарушения законодательства о области ПДн, а также соотношение указанного вреда 

с применяемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн; 

6. Права субъектов персональных данных 

6.1.  Субъект персональных данных имеет право: 

 требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения 

в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по 

защите своих прав; 

 требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых Оператором и 

источник их получения; 

 получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе 

о сроках их хранения; 

 обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его 

персональных данных; 

 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и 

(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

 отозвать согласие на обработку персональных данных в предусмотренных законом 

случаях. 

6.2. Для получения необходимой информации субъекту персональных данных необходимо 

направить в НПЦ БАС  обращение либо запрос  в письменной форме и подписанное 

собственноручной подписью по адресу: 603148, Нижегородская область, г. Нижний 

Новгород, ул. Чаадаева, дом 44 Д либо по адресу электронной почты: ano.npc.no@yandex.ru 

 

6.3. НПЦ БАС предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных 

данных, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой 

направлено соответствующее обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или 

запросе. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в 

соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или 

субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется 

мотивированный отказ. 

6.4. Для отзыва согласия на обработку персональных данных и удаления персональных 

данных, обрабатываемых Оператором, субъекту необходимо направить заявление в 

письменной форме и подписанное собственноручной подписью по адресу: 603148, 

Нижегородская область, г. Нижний Новгород, ул. Чаадаева, дом 44 Д 

mailto:ano.npc.no@yandex.ru


6.5. Оператор удаляет персональные данные и прекращает их обработку в сроки, 

установленные в статье 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 

данных". 

7.  Сookie  

7.1. Оператор обрабатывает обезличенные данные о Пользователе в случае, если это 

разрешено в настройках браузера Пользователя (включено сохранение файлов «cookie» и 

использование технологии JavaScript). 

7.2. Параметрами использования cookie-файлов пользователь сайта может управлять 

самостоятельно в настройках своего браузера.  

7.3. НПЦ БАС не преследует цели идентифицировать конкретного пользователя веб-сайта.  

 


